7.1. - Kassenabschluss

Abschluss durch Kassierer*In

Die Grundannahme in SecuTix ist, dass der Kassierer*In sich in der Position einer Bringschuld befindet. Beim Kassenabschluss erwartet das System also
die Eingabe des gesamten Inhalts der Kasse und stellt dies den getatigten Buchungen gegenuber.

Sofern keine Eingabe in den Untermenus erfolgt, wird die Kasse mit dem Status "Fehler" abgeschlossen & die gesamten Einnahmen als Fehlbetrag
aufgefiihrt.

Mit Identifikation
Chne |dentifikation
Bargeld

Stornierte Tickets
Zwischenbezug
Zusammenfassung

Freigabe

Neben den Einnahmen aus allen Zahlarten erwartet das System
" Gutscheine

" stornierte Tickets
= Zwischenbezug (Bargeldentnahmen)

Vorab-Bericht / temporéarer Bericht

Bevor Sie die Kasse abschlieen, haben Sie zu jederzeit die Mdglichkeiten einen temporéren Bericht zu ziehen:

K % Kasse

Fromotionen

Sehalter
) SCHLIESSEN | Ml BENUTZER ABSCHLIESSEN
* Verkauf - Reservation Il

Umtausch - Stornierung I Kassenabschluss L] GENERIEHEN' + KASSE UBERPRUFEN

Daossiers

EROFFNUNGSDATUM ABSCHLUSSDATUM DATUM DER SCHLIESSUNG BENUTZER VERKAUFSKANAL VERKAUFSSTELLE ZUSTAND

* Dossierdetails
> 19.10.2018 15:21 STX_PFU Kasse Offen

Sistierte Dossiers

% Dossiersuche ‘ cashDeskClosure - Berichts-Viewer - Mozilla Firefox

Teilnahme pro vorflhrung

Saalplan @a https://ctb.pos.secutix.com/ReportServer/Pages/ReportViewer.aspx?/CTB/STANDARD/CASHDESK/cashD

Karten 4 4 Vun 1k R l:ISuchen | Weiter ll*' ':,. Fd

Liste der Karten
Ticket abholen

Kassenabschluss (temporir)

Konten

Verrechnungskonto
41218 - 35 - sh
Gutschriftsaldo 14.12.18 - 10h35 - stx_pfu

Anzahlungen

Bankabkommen

Rechnungen Kasse

Zahlungen Benutzer: STH_PFU Verkaufskanal: Kasse
Raten Offnungsdatum: 101192018 03:21 PM Verkaufsstelle: -

Schliessdatum: Zustand: Offen

Bemerkung Buchhalter:

Button vorhanden vs. fehlt (vormals "zu erstatten” & "nicht zu erstatten")
¥ WORHANDEMN | ¥ ALS "FEHLT™ MARKIEREN

Mit diesen Button werden die darunter aufgefuhrten Zeilen als "vorhanden" bestatigt bzw. als "fehlend" markiert.



Mit Identifikation

Hier werden alle Buchungen aufgelistet, die einen Beleg erzeugt haben und so der zugehérigen Buchung zuzuordnen sind. Dies ist in der Regel der
Handlerbeleg des EC Gerats. Der Handlerbeleg ist die "Identifikation".

Die Gesamtzahl der Elemente im Menu "Mit Identifikation" sollte als der Gesamtanzahl der sich in der Kassenschublade befindlichen Belege entsprechen.

Ohne Identifikation

Hier werden Buchungen aufgelistet, die Belege erfordern, die jedoch frei sind, also ohne direkten Bezug zu einer Buchung. Dies kdnnen z.B. Aktions-
Voucher oder Alt-Gutscheine sein.

@ Einstellung "mit / ohne Identifikation”

Die Einstellung mit oder ohne Identifikation bezieht sich auf die jeweilige Zahlart und die dort vorgenommene Einstellung im Feld
"Bezugsmodus". Entsprechend werden die Buchungen im Kassenabschluss zugeordnet.

Bargeld

Hier wird das sich in der Kassenschublade befindliche Bargeld eingetragen.

Stornierte Tickets

Sollten Stornierungen vorgenommen worden sein, sollten die, jetzt ungdltigen Tickets, in der Kasse vorhanden sein und entsprechend hier bestatigt
werden.

Zwischenbezug

Sofern ein Zwischenbezug (Bargeldentnahme im Laufe des Tages) vorgenommen worden sein, ist dieser hier aufgefiihrt & zu bestéatigen.

Zusammenfassung

Zeigt die Zusammenfassung der zuvor befilliten Menis.

Freigabe

Mit ihrer Freigabe bestétigen Sie den Abschluss der Kasse samt der Richtigkeit der getétigten Eingaben.



W Kasse

Promotionen
Schalter

# Verkauf - Reservation

Il SCHLIESSE]| B BENUTZER ABSCHLIESSEN

Umtausch - Stornierung Auszug der Guthabenbewegunge N | « KASSE UBERPRUFEN

Dassiers .
EROFFHUNGSDATUN ABSCHLUSSDATUM DATUW DER SCHLIESSUNG BENUTZER VERKAUFSKANAL WERKAUFSSTELLE ZUSTAND FEHLERSTATUS GRUND D
* Dossierdetails
Il 19.10.2018 15:21 14.12.2018 10:40 STX_PFU Kasse Geschlossen NiA

Sistierte Dossiers

+* Dossiersuche
‘ Abschluss Benutzer der Kasse: STX_PFU - 19.10.2018 15:21 (CTB) - Mozilla Firefox - [m] X

Teilnahme pro verfiihrung
Saalplan

Karten
Liste der Karten
Ticketabhaolen

& https://ctb.pos.secutix.com/tnseb/sc/salesmanagement/editCashDeskWithdrawalLineWithldentification.htm?refList=stx_CashDeskList&actic

SPEICHERN UND SCHLIESSEN

Abschluss Benutzer der Kasse: STX _PFU - 19.10.2018

Konten Mit Identifikation A .
_ ¥ 15:21
Werrechnungskonto Ohne Identifikation
Gutschriftsaldo Bargeld
Anzahlungen Annullierte Karten Kein verknipfter Kassenbestand fir dis Kas:
Bankabkommen Zwischenbezug
Rechnungen Zusammenfassung
Zahlungen Ausgabe Kassenbestand Nein
Raten

Grund des Fehler

Zustand oK

Fehler gefunden

Freigegeben *

KASSE DRUCKEN KASSE ABSCHLIESSEN

Im Anschluss daran wird der finale Kassenabschluss erstellt:

w Kasse

Promotionen
Schalter

. SCHLIESSEN | Ml BENUTZER ABSCHLIESSEN
* Verkauf - Reservation L

Umtausch - Stornierung Auszug der gung - ¥ KASSE U

Dossiers EROFFNUNGSDATUM  ABSCHLUSSDATUM DATUM DER SCHLIESSUNG BENUTZER VERKAUFSKANAL VERKAUFSSTELLE ZUSTAND FEHLERSTATUS GRUND DES FEHLER BUCHHALTUNG

* Dossierdetails
W 19.10.2018 15:21 14.12.2018 10:40 14.12.2018 10:43 STX_PFU Kasse Abschluss Benutzer 0K

Sistierte Dossiers
* Dossiersuche

Teilnann @ A -19 1 (CTB) - Moilla Firefox — O x|
Saalpl ~ - % - —
aalplay @ & https://ctb.pos.secutix.com/tnseb/sc/salesmanage M cashDeskClosure - Berichts-Viewer - Moxilla Firefox o X
Karten
Liste de
Ticket a 4 4 von1i b bl [ |suchen|weiter E- @&
Konten Abschluss Be .
Mit Identifikation }:{ 15:21
Verreshl o enikation 5 Kassenabschluss Benutzer
Guischril Bargeld
Anzahiun Annullierte Karten 14.12.18 - 10n43 - stx_pfu
Bankabl Zwischenbezug
Rechnun Zusammenfassung
Zahlungy
Raten Freigabe Ausgabe Kassenbestand Kasse
' Kassen Grund des Fehler Benutzer: STX_PFU Verkaufskanal Kasse
Offnungsdatum 10/19i2018 03:21 PM Verkaufsstelle: -
Schliessdatum: 121412018 10:40 AM Zustand Abschluss Benutzer

Bemerkung Buchhalter:
Zustand

Fehler gefunden

Freigegeben * Abschluss Darstellung

Zahlungsmittel Art Wahrung | Anzahl Gefundener  Anzahl Erwarteter Erwarteter Erwarteter E
Elemente Betrag Elemente  Verkaufsbetrag Erstattungsbetrag anderer B
gefunden erwartet Betrag




Entgegennahme durch Kassenadministration

Im Meni Organisation Verkaufsmanagement Benutzerkassen sieht der Administrator / Kassenleiter /... die Kassen von denjenigen User, die seinem
Benutzer "untergeordnet” sind.

Org. Benutzer Benutzer Verantwortlichkeit

_ vr Benutzer > ‘4 " A 1

Allgemein

Rollen

Verantwortlichkeit Lennart Bosche ist Nicht zustéindig fiir Zustandig fiir
Zugangsrechte T = ~ L L

— - v

Verantwortiche fir Lennart  Nioht unter der Verantwortlichkeit =
Bosche Unter der

- = A

In diesem Screen werden alle Kassen angezeigt, die dem jeweiligen "Kassenadministrator" untergeordnet sind. Verschieden Filter blenden z.B. diejenigen
Kassen per default aus, die bereits den Status "Abschluss Buchhaltung" haben.

Dieser Screen dient zur Ubersicht der Kassen & Gegenkontrolle, nachdem der Mitarbeiter seine personliche Kasse abgeschlossen hat.

Abschluss durch Buchhaltung
Erst wenn der Kassenabschluss an die Buchhaltung ubergeben wurde, werden die Umsétze auch tatséchlich verbucht

WICHTIG Einnahmen werden beim Buchhaltungsexport erst tbergeben, nachdem die Buchhaltung abgeschlossen ist !!

Die endgiiltige Freigabe und Ubertragung an die Buchhaltung wird durch den "Supervisor" oder "Administrator" durchgefiihrt.

Der Supervisor kann sich den entsprechenden Kassenabschluss anzeigen lassen:

”
3 Verkaufsmanagement
al
; * Kasse
T
pr Benutzerkassen Datum von: = Datum bis: = Benutzer Alle Verkaufskanal | Alle
Kassen ohne Benutzer
“Buchhaftung
Kassenbestand abgeschlossen”  Nein Zustand Kasse | Abschluse Benutzer Werkaufsstelle  alie
anzeigen
Massendruck <
Bestellungen I SCHLIESSEN | Ml BENUTZER ABSCHLIESSEN | M BUCHHALTUNG ABSCHLIESSEN | Ml ABSCHLUSS BUCHHALTUNG MEHRERER KASSEN
Optionen =
I Kassenabschluss M SENERIEREN I\/ KASSE UBERPRUFEN
Abannemente
Externer Druck EROFFNUNGSDATUM  ABSCHLUSSDATUM  DATUM DER SCHLIESSUNG BENUTZER VERKAUFSKANAL VERKAUFSSTELLE ZUSTAND FEHLERSTATUS
Batches drucken W 14122018 10:00 14122018 10:12 14.12.2018 10:27 STX_PFU Backoffice Abschluss Benutzer OK
% Versandliste W 28112018 18:59 06.12.2018 17:41 06.12.2018 17:42 STX_LBO Quicking Shop Abschluss Benutzer OK
Auszug DHL-Lieferung B 15.10.2018 1521 14.12.2018 10:40 14.12.2018 10:43 STH_PFU Kasse Abschiuss Benutzer OK
 Berichte

Kartenkontrolle
Follow-up Optionen/Reservationen

® gewinschte Zeile markieren

® Buchhaltung abschlieRen

® Daten Uberpriifen und eingeben

® Freigabe (Haken setzen und Kasse abschlie3en)



+ Benutzerkassen

Kassen ohne Benutzer
Kassenbestand

Massendruck
Bestellungen
Optionen
Abonnemente
Externer Druck
Batches drucken

* Versandliste
Auszug DHL-Lieferung

* Berichte
Kartenkontralle

Follow-up Cptionen/Reservationen

Datum von: = Datum bis; =
“Buchhattung

abgeschlossen”  Nein Zustand Kasse  Abschluss Benutzer
anzeigen

Benutzer Alle Werkaufskanal  Alle

Verkaufsstelle  ale

1l SCHLIESSEN | Ml BENUTZER AEECHL\ESEEI B BUCHHALTUNG ABSCHLIESSEN i ABSCHLUSS BUCHHALTUNG MEHRERER KASSEN

Auszug der gunge L] + KASSE UBERPRUFEN
EROFFNUNGSDATUM  ABSCHLUSSDATUM DATUM DER SCHLIESSUNG BENUTZER VERKAUFSKANAL VERKAUFSSTELLE ZUSTAND FEHLERSTATUS ~ GR
W 14122018 10:00 14122018 10012 14122018 1027 STX_PFU Backoffice Abschluss Benutzer 0K
W 28112018 18:58 06.12.2018 17:41 06.12.2018 17:42 STX_LBO Quickiine Shop Abschiuss Benutzer OK
W 19.10.2018 15:21 14122018 10:40 14122018 1043 STX_PFU Kasse Abschluss Benutzer OK

‘ Abschluss Buchhaltung der Kasse: STX_PFU - 19.10.2018 15:21 (CTB) - Mozilla Firefox

Mit Identifikation

Abschluss Buchhaltung der Kasse} STX _PFU - 19.10.2018 15:

@ a https:/fcth.pos.secutix.com/trnseb/salesmanagement/editCashDeskWithdrawalLineWithldentification.htm2reflist=stx_CashDeskList&action=ne

* Kasse

Kassen

* Benutzerkassen
Kassen ohne Benutzer
Kassenbestand

Massendruck
Bestellungen
Optionen
Abonnemente
Externer Druck
Batches drucken

* Versandiiste
Auszug DHL-Lieferung

* Berichte
Kartenkontrolle
Fallow-up Optionen/Reservationen

O Katalog
Benuizer

Ohne |dentifikation Saldierungsart  Alle Wahrung Alle
Bargels E‘;t::nschn fun Alle
Annullierte Karten e
Zwischenbezug + ZU ERSTATTEN | % MIGHT ZU ERSTATTEN
SRR )
Freigabe [  ERSTELLTAM SALDIERUNGSART IDENTFIKATION — SALDERUNGSDATEN WAHRUNG BETRAG
Kein Element gefunden.
Datumvon =] Datum bis: 5] Benutzer Ale Verkaufskanal | Ale
“Buchhatung
abgeschiossen” | Nein Zustand Kasse | Abschiuss Benutzer Verkaufsstele | Al
anzeigen
M Abschiuss Buchhaltung der Kass 018 15:21 (CTB) - Mozilla Firefox - O
11 SCHLIESSEN | Ml BENUTZER ABSCHLIESSEN | Il BUGHHALTUNG ABSCHLIESSEN | B ABSGHLUSS BUCHHALTUNG MEHRERER KASSEN
@ @ https//ctb.p utix.com/tnseb, anagement/editCashDeskWithdrawalLineWithl dentifice

Auszug der - o KASSE
EROFFNUNGSDATUM  ABSCHLUSSDATUM  DATUM DER SCHLIESSUNG BENUTZER VERKAUFSKANAL VERKAUFS
W 14122018 10:00 14.12.2018 10:12 14122018 10:27 STX_PFU Backoffice
W 231120181859 06.12.2018 17:41 06.12.2018 17:42 STX_LBO Quickline Shop Vit identificaton

Ohne Identifikation
Bargeld
Annullierte Karten

Zwischenbezug

Abschluss Buchhaltung der Kasse:
v STX PFU -19.10.2018 15:21

Kein verknipfier e i die K

Zusammenfassung
l Freigabe ‘Ausgabe Kassenbestand Nein
‘ cashDeskClosure - Berichts-Viewer - Mozilla Firefox — a X
@ @ httpsi//ctb.pos.secuti ReportServer/Pages/ReportViewer.aspx?/CTB/STANDARD/CASHDESK/cashDeskClosure
[ von1 b bl [ )sucheniweiter B~ @
-
I Kassenabschluss Buchhaltung I
14.12.18 - 11h01 - stx_pfu
Kasse

Benutzer: STX_PFU Verkaufskanal Kasse
f)ﬂnungsua\um 10/19/2018 03:21 PM Verkaufsstelle: - KASSE ABSCHLIESSEN

Schliessdatum: 12/14/2018 10:40 AM Zustana: Abschluss Buchhaltung

Bemerkung Buchhater.

M

An die Buchhaltung ibergebene und abgeschlossene Kassen kdnnen auch spéater noch aufgerufen werden:



P

Kassen
* Benutzerkassen

Datum von: = Datum bis: = Benutzer Alle Verkaufzkanal Alle
Kassen ohne Benutzer
Buchhaltung
Kassenbestand bgeschlossen™ | Ja Zustand Kasse | Abschluss Buchhaltung erkaufsstelle Al
nzeigen

Massendruck 2

Bestellungen 11 SCHLIESSEN | M BENUTZER ABSCHLIESSEN | Ml BUCHHALTUNG AESCHLIESSEN | Ml ABSCHLUSS BUCHHALTUNG MEHRERER KASSEN

Optionen - -

Auszug der G gUNg L] + KASSE UBERFPRUFEN

Abonnemente

Externer Druck EROFFNUNGSDATUM ABSCHLUSSDATUM DATUM DER SCHLESSUNG BENUTZER VERKAUFSKANAL WVERKAUFSSTELLE ZUSTAND

Batches drucken 15.11.2018 15:16 14122018 05:54 14.12.2018 09:57 STX_PFU Backoffice Abschluss Buchhaltun
% Versandliste 19.10.2018 15:21 14.12.2018 10:40 14.12.2018 11:01 STX_PFU Kasse Abschluss Buchhaltun

Auszug DHL-Lieferung
I Berichte
Kartenkontrolle
Follow-up Optionen/Reservationen
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