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Comment sélectionner un ensemble d'éléments dans 
l'écran de détail du dossier ?
Il est parfois utile de pouvoir sélectionner un ensemble d'éléments du contenu du dossier, par exemple pour éditer un ensemble de billets. Le raccourci 
SHIFT-CLIC vous permet de faire cette sélection rapidemment.

Guide détaillé

Dans le détail du dossier, ouvrir l'arborescence afin de voir les éléments que vous voulez sélectionner, par exemple un ensemble de billets.
Cliquez sur le premier élément à sélectionner.
Maintenez la touche SHIFT du clavier et cliquez sur le dernier élément à sélectionner (voir la vidéo).

À noter qu'il est possible de combiner le SHIFT-CLIC et le CTRL-CLIC afin de rapidement sélectionner un ensemble d'éléments non contigus. 
Par exemple, pour sélectionner des éléments de 1 à 10 en excluant 7, il suffit de cliquez sur 1, puis de faire SHIFT-CLIC sur 10, et finalement 
de faire CTRL-CLIC sur 7.
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