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CREATION DE FONDS DE CAISSE : ATTRIBUER LE FONDS DE CAISSE

m Le champ opérateur permet de sélectionner I'opérateur a qui le fond de caisse
sera attribué. Pour I'attribuer a un autre opérateur, il faut étre responsable de
celui-ci (cf Annexe 1):

- =

m Ré-attribuable : le fonds de caisse n’est pas remis par 'opérateur lors de la
cléture. Un méme opérateur peut donc ouvrir une nouvelle caisse avec le fond
de caisse de la velille.
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CREATION DE FONDS DE CAISSE : CREDITER LA CAISSE

@ Fond de Caisse > STX_JMT (REIMS) - Mozilla Firefox - B

B https://reims.pp-pos.secutix.com/tnseb/salesmanagement/editPettyCash.htm?action=nnew8urefList=stx_PettyCashList&filter=0

_~ & - "

ims.pp-pos.secuti.com/tnseb/salesmanagement/editP ettyCashMovement.htm?petty Cashld=439392420&action=new8trefList=stx_PettyCashMovementLisi

Général & ENREGISTRERET FERMER [ g = 1 / / /

'Mouvement de fond > Nouveau

MOUVEMENT Di

Aucun élément
@ Crédit (7) Débit

Devize *
Montant =

Raison * |mE

Initial

Remargue
Surplus fonds

Echange devise
Autre

EUR 0,00

Nombre délément(s) : 0

m On crédite ici la caisse d’'un montant initial de 200€
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CLOTURE DE CAISSE : RAPPORTS

* Caisses
Activité
Séances Date de: Date &: Opérateur | STX_INT Filitre de vente | Toutes
Evénement
Saisons Afficher « cléturé comptable s | Non Etat Caisse | Tous i
Organisation 1l FERMER | Bl CLOTURER OPERATEUR | Ml CLOTURER COMPTAELE | Ml cLOTURER cff| i@ https://reims.pp-pos.secutix.com/tnbi/viewer/report/report CSDFCashDeskTakings.htm?redirect=falseBtexport=true8irefPage=listCashDeskOfOperator
Saisons
) Journal de caisse €RIFIER LA CAISSE o= TR "1 P g
Autre gestion
Caisses DATE OUVER' DATE FERMETURE OPERATEUR Rt N
Caisses d'opérateur 09.12.2014 09:22 08.12.2014 15:40 STX_JMT Comédie Guich Journal de caisse
Caissesgsans opérateur 18.12.2014 18:06 08.12.2014 18:11 STX_IMT I Comédie Guichg Mom dopérateur(s) STA_JMT Filiere(s) de vente Comédie Guichet - Test
Fonds dgf caisse Date début 081214 Date fin 081214
Impressign en masse
Ordres 3 - Recetie Annulation Commission TOTAL
Optiansfposées Date de la Séance et produits Filiére de vente
séance associés
Souscrifgtions d'abo. Hb. Places ou | Montanttotal | Nb. Places ou Montant total Hb. Places ou Montant total
articles articles articles
Impres@on externe — —
19/05/2015 (1965 ou la Révolte Comeédie Guichet 1 15.00 0 0.00 0.00 1 15.00
Lots dighpression d'un citron - Test
Liste dfs envois ___
y . Recette Annulation Commission TOTAL
Borderdau d'envois DHL Filiere de vente
Rapports Nb. Places ou | Montanttotal | Nb.Places ou Montant total HND. Places ou Montant total
Contréle gs billets articles articles articles
Suivi optighsiréservations _?:S”{'Ed‘e Guichet - 1 15.00 0 0.00 0.00 1 15.00
TOTAUX 1 15.00 o 0.00 0.00 1 15.00
Montant des frais i 0.00
Montant des frais de ordre 0.00
Montant des frais d'envoi 0.00
TOTAL 15.00
Lieux if par L
Vente/Remboursement Apport solde Remises de caisse Total Remboursement Trop pergu
Catalog ue d'avoir sol "avoir
Opérat Espéces 15.00 15.00
TOTAUX 15.00| 0.00 0.00 15.00 0.00 0.00
BoutiqLe
Qutils
w

ontac ¢

Gestion Vente

ources

m Des rapports sont disponibles directement dans la fonctionnalité Caisse
d'opérateur.

m On peut ainsi générer, entre autres, le Journal de caisse de la caisse
sélectionnée.
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CLOTURE DE CAISSE : CLOTURE OPERATEUR

IA i '.'.'|/ﬂ LA COMEDIE DE REIMS - TEST /

Gestion Vente .
- % Caisses
Activité
Séances Date de: [z Date & (=] Opérateur | STX_JMT Filiére de vente  Toutes
Evénement
Saisons Afficher « clSturé comptable » | Mon Etat Caisse | Tous Point de vente  Tous
Activités
Organisation 11 FERMER || M CLOTURER OPERATEUR [l CLGTURER COMPTABLE | Ml CLOTURER COMPTABLE PLUSIEURS CAISSES
Saisons — n
. Bordereau de chégues = GENERER RIFIER LA CAISSE
Autre gestion
Caisses DATE OUVERTURE DATE FERMETURE OPERATEUR FILERES DE VENTE ~ POINT DE VENTE  ETAT STATUTERREUR ~ CAUSEERREUR  REMARQUE COMPTABLE
Caisses d'opérateur l‘———.l 09.12.2014 0922 09.12.2014 15:40 RN | Wi Guichet - .. Fermé Nigs
Caisseglsans opérateur W 02122014 18:06 03.12.2014 18:11 STX_INT Comédie Guf Cldturé opérateur  En erreur
Fonds d caisse W 02122014151 08.12.2014 18:00 STH_IMT Comédie Guichet - ClBturé opérateur  OK
Impressidn en masse
Ordres
Optiongposées
Souscriptions d'abo
Impresfion externe A . i .
Lots ¢ fnpression Cloture opérateur d'une caisse: STX_JMT -
Avec identification 00.12.2014 00:22
Liste dfs envois Sans identification 9' . 4 9
Bordergau denvois DHL B
Mumeéraire ~
Rapports| . Devise | Toufes lode de réglement  Tous
Billets annulés
Conirdle fes billets Synihese
Suivi optignsiréservations - Statut de remise | Tous
Validation
+ MARQUER COMME REMIS | ¥ MARQUER COMME MANQUANT =
[l crEELE MODE DE REGLEMENT IDENTIFICATION ~ DONNEES DU REGLEMENT DEVISE
Aucun &ément trouvé

9 Lieux
ﬁ Catalo jue
1 Opérz eurs

‘W EBoutic ue _ v

Q Outils

A Contzct

stion Vente

Ressources

m La cléture opérateur permet d’enregistrer les reglements et de relever les
éventuelles erreurs.
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CLOTURE DE CAISSE : CONTROLE DU FONDS DE CAISSE

— Cloture opérateur d'une caisse : STX_SSI - 09.09.2014 15:36

Avecidentification

Sans identification

Numeéraire

Billets annulés

Synthése Mode de réglement

Validation
Espéces

Total

Mode de réglement | Tous

Montant attendu

Nb éléments Nb éléments  Montant attendu des Montant attendu Montant attendu

Type Devise constaté Montant constaté attendu des ventes remboursements autres total
prélevable avec identification EUR 1 22,00 2 64,00 64,00
prélevable avec numéraire EUR 300,00 300,00 300,00
EUR 322,00 364,00 0,00 0,00 364,00

Avec identification
Sans identification
Muméraire

Billets annulés
Synthése

Validation Remise fonds de caisse

Cause erreur

Statut erreur

Erreur(s) trouvée(s)

Validée *

_ Cloture opérateur d'une caisse : STX_SSI - 09.09.2014 15:36

Avcun fonds de caisse associe

IMPRIMER CAISSE CLGTURER CAISSE

m Les erreurs de caisse sont directement remontées dans la synthese de cléture.
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CLOTURE DE CAISSE : CONTROLE D’UN FONDS DE CAISSE

m Un rapport de cléture est automatiquement génere.

M SecuTix"

Cléture opérateur de caisse

Caisse

Opérateur

Date ouverture

Date fermeture
Filiéres de vente
Point de vente

Etat

Remargue comptable

STX_S51

05/09/2014 15:38
05/09/2014 16:13
Back Office - Test

Femé

Synthése des remises caisse avec identification

Mode de Type Devise

régle-
ment

Chéque  préle- EUR
vable
avet
identifica-
tion
Espéces préle- EUR
vable
avet nu-
méraire
Total EUR
Eillets EUR
annulés

Nb él&- Montant Nb élé- Montant
ments  constaté ments  atten- attendu  attendu attendu
constaté attendu dudes des rem- autres total
ventes  bourse-
ments
1 2200€ 2 64,00 € 6400 €
300,00 € 300,00 € 300,00 €
32200€ 354,00 € 38400 €
i} DODE D D0DE

Remise Caisse Validation

Remise fonds de caisse
Cause errsur

Statut errsur

Erreur(s) trouvée(s)

Walidés
alidé par

Date et heure |

Signature

Aucun fonds de caisse associé
Hon

En emsur

Il manque 1 "Prélevable avec identification” remise(s) avec le mode de

réglement "Chéque" pour 42,00 €

Diste dimpression - 09.09.2014 16:22

Imprimé par : STX_S5
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CLOTURE DE CAISSE : CLOTURE COMPTABLE
m Méme prlnC|pe que la cléture opérateur

Cloture comptable d'une caisse: STX _JMT - 08.12.2014
¥ 15:11

eeeeeeeeeeeeeee

eeeeeeeeeee

IMPRIMER CAISSE CLOTURER CAISSE

m La cléture comptable rend définitive et non modifiable la remise de caisse de
'opérateur.

m Les remontées dans linterface de comptabilité se font apres la cloture
comptable.

m |l est possible de cloturer plusieurs caisses simultanément, si I'opérateur
comptable est responsable des opérateurs de caisses (cf : Annexe 1).
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RAPPORTS DE CAISSE
/ B Q_gs 1 anc:MénlE_nERElMS.—TEST / / / ,/ ~ ~ ~ . N -

Za Gestion Vente * Rappor ts

Activité @ hitps://reims.pp-pos.secutix.com/tnbi/viewer/report/editCSDFCashDeskTakingsReport. htm?refList=ste_Reportlist&action= edit&entid=500200
Séances — . . . . .
Euinement sengren vr Génération d'un rapport > Journal de caisse

Saisons TYPE DE RAPPORT RAPPORT
Activités Chiffre d'affaire Synthése des ventes anonymes

Organisation Chiffre d'affaire  Ventes guotidiennes et cumulées -

Saisons Période de vente
Comptabilité Bordereau de chégues
Autre gestion .
'g Comptabilits Bordereau des mouvements de compte d'attente Date début Mardi |09.12.2014 [
Caisses
. . Comptabilité Bordereau des mouvements de compte d'avoir Date fin Mardi | 09.12.2014 [n]
Caisses dopérateur
Caisses sans opérateur Comptabilité Bordereau des prélévements bancaires
Fonds de caisse Comptabilt Consoli des enca Filizre de vente * Comédie Guichet - Test
Impressisn en masse Comptabilité Décompte pour les partenaires Opérateur STX_INT
Ordres Comptabilité Feuile de mise en vente
Options posées Comptabilité Jauge par bloc-porte-secteurgi®au
Souscriptions d'abo
Conpitite
Impression externe
. Copgpuiite Liste de factures
Lots dimpression
Liste des envois Comptabilité Liste de mouvements du compte d'attente
Bordereau d'emyge™ T HL Comptabilité Liste des encaissements.
Rapports Comptabilité Panier moyen
Corfrdle des billets Comptabilité Récapitulatif de la configuration de vente ou logique
Sunpoptionsirésenations Comptabilité Suivi des comptes d'avoir
Comptabilité Suivi des mouvements des comptes d'avoir
Comptabilité Suivi du compte d"attente
Fiscal Fiche de contrfle fiscal
ANNULER
Fiscal Liste des billets. E

Nombr

=1
Cata ogue
Opér ateurs
Bouti jue

Outils

Sonte ct
Gestion Vente

urces

m Le Journal de caisse peut étre retrouveé via la fonctionnalité Rapports. Il est
ainsi possible d’obtenir le Journal de caisse pour une période spécifique
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CHRONOLOGIE DES OPERATIONS

Caisse journaliére

Prise de service de la
personne en billetterie

Ouverture du logiciel

Réalisation de ventes
dans SecuTix

Veérification de caisse S REELD -.- -------- > Ve_r|f|cat|9 3 del a c;ex_:c_sset_phy(j3|que_
Etape FACULTATIVE = PuIS BCCES a fa ventoalon cs talsse Mog
: logicielle en vue d’éditer la vérification Q Ule VEN
: de la caisse en cours d’utilisation ESTlQN VETE oy
5 NT
Réalisation d’'une remise PR ... ________ > Récupération par le comptable d’une \
intermédiaire : partie de 'argent contenu dans la M
Etape FACULTATIVE : caisse ngure VENT
STION VE’ETOU
Fermeture de caisse en cours “_> Vous pouvez avant de quitter le logiciel en \
d’utilisation de la caisse ¥ cours de journée réaliser une fermeture de M
Etape FACULTATIVE . caisse. |l suffira de rouvrir la caisse fermée a Godule VEN
: louverture de SecuTix ESTIQN \/J:TE oy
: NTg
+

L’opérateur récupére et contréle son
fonds de caisse pour réaliser ses
ventes

Ouverture du logiciel SecuTix. 2 solutions :
1¢re golution : sélectionner une caisse
fermée pour I'ouvrir

2¢éme golution : créer une nouvelle caisse en
choisissant un fonds de caisse

< 9 ernnep

Ventes et encaissements des différents produits
. 9 mmm® paramétrés dans le logiciel

SecuTix
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CHRONOLOGIE DES OPERATIONS

Fin de journée P @ _______ > Controle de la caisse physique.

Compter votre fonds de caisse d’origine
et trier 'argent encaissé par mode de

réglement
Eermeture de la <on 6 _______ _Une ffermeture qe caisse qoit avoir lieu en fin de
caisse journée. Elle prépare la cloture de la caisse ody|
. opérateur (fermeture de caisse obligatoire avant GESTie VENTE
: cléture opérateur) %
Cloture de caisse <« @ ....... » (T Cloture de la caisse opérateur.
opérateur oy La remise de caisse finale est M
: Qlas | automatiquement déclenchée. Elle permet Oduylg y,
. o . i . GES ENT
. enregistrer les différents réglements et TI'ON y E oy
: éventuellement les erreurs constatés a ENTE
: 'étape 4. Un état est également généré
Reventilation de < a seeeeesp |l €StPOSSIblE avant ou apres la cloture de caisse
reglement opérateur de réaliser des reventilations de Mod

u
réglement pour rectifier des lignes d’écritures le VENTE
enregistrées dans la caisse

Edition du rapport « Vérification des
états » avant la cl6ture de caisse Modu,e
comptable pour vérifier la parfaite égalité VENTE GEST,ON

dans SecuTix entre les produits vendus
et les encaissements réalisés

Controle de cohérence o, @ NS
du logiciel SecuTix (

‘IIIIII

i SecuTix
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ANNEXE 1 : GESTION DE LA RESPONSABILITE

Opérat s
* Opérateurs

Profils

Prafil

Etat |Tous

Opérd
& HOUVEAU | = SUFFRIMER | b EXFLOITER | || SUSFENDRE | Bl DESACTIVER | # CHANGER LE MOT {

NOM PRENOM EMAIL INTERNE CODE DE CONNEXION ETAT 392483108treadonly="falsedtactio

B STX_MMA STH_MMA STX_MMA En activité -
B STH_MMI STH_MMI STH_MMI En activité << . .
B STH_MPI STH_WPI STH_WPI En activité Général w Operﬂt@ur > Jean-Marie Tardy
B STH_MST STH_MST STH_MST En activité Riles
STH_MWK STH_MWK STH_MWK En activité Responsabilité {U Jean-H ar: k:ardy est Nest pas responsable de Est responsable de
a2 B respensal
g L L n activité any Daniel
» WTH_NRE STH_NRE STH_NRE En activit Droits contréle acce Bany Daniel
> aKp STH_QKP STH_OKP En activite Bany Daniel
Bassi Corina
b STH STX_RWR STX_RWR En activité Brightwel Mark
B STH_SBL STX_SBL STX_SBL En activité Burgbacher Laurent
Dalmasso Fabio
B STX_SLE STX_SLE STX_SLE En activité
Dang Huy
P STH_SRAZ STX_SRAZ En activité Datt Coralie
P STH_SAM STX_SAMN En activité Dieperink Alvin
Durgnat Anouk
» STH_SSI STH_55! En activité
Responsables de Jean-Marie  N'est ngs sous la responsabilité de Est sous la responsabilité de
» STX_STD STX_STD En activité Tardy
Bany Daniel
b STH_STS STH_STS En activité Bany Daniel
B STX_SVA STX_SVA En activité Bassi Corina
Brightwell Mark
B STH_SVO STX_SVO STX_SVO LT B”g b‘": EL' .
urgbacher Lauren
I B Tardy Jean-Marie STX_INT En activité Dalmasso Fabio
» Thomas Warianne M THOMAS En activité Dang Huy
Datt Coralie
. » WISEUX Nakeé STX_NWVI En activité Dieperink Alwin
immermann oger _ n actvie urgnat nou
°L|eux > Zi R STX_RZI En activit Durgnat Anouk
ﬁ Catalo’g e Nombr ment(s) : &1

1 Opérateurs
W Boutique

£ Outils

At Contact

m Pour étre responsable d’'un ou plusieurs opérateurs, il suffit de se renseigner
comme tel dans 'onglet Opérateurs.

m Note : 'opérateur responsable doit avoir le R6le Administrateur organisme.
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